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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii
/operatiunea
1.1 [Elaborat Patru Laurentiu Director adj.
1.2 |Verificat Dumitrscu lon Profesor
1.3 |Aprobat Nitoiu Ana Director
2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale
Editia/reviziain  (Componenta revizuita |Modalitatea Data la care se aplica
cadrul editiei reviziei prevederile editiei/reviziei
editiei
2.1 [Editia 1 X
2.2 Revizia 1l
3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale
Scopul |Nr.| Compartiment Functia Numele si Data primirii| Semnatura
difuzarii |ex. prenumele
Aplicare | 1 Management |Director Nitoiu Ana
Aplicare | 1 |Management |Director adj. Patru Laurentiu
Aplicare | 1 [Secretariat Secretar sef. Cimpeanu Elena
Aplicare | 1 |Consiliul de  [Presedinte Nitoiu Ana
Administratie
Aplicare | 1 |CEAC Responsabil CEAC |[lacob Constantin

4. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedura are ca scop asigurarea conditiilor corecte si concrete de transfer a

elevilor de la o unitate la alta sau in cadrul unitatii scolare.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Procedura se aplicd elevilor care doresc sa se transfere la sau de la Colegiul National ,,Gib
Mihaescu”, sau elevilor care doresc sa schimbe profilul / specializarea / clasa.

6. Documente de referinta
ROFUIP, aprobat prin O.M.E.N. nr. 5115/ 15.12.2014, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare
Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului National Gib Mihaescu, Dragasani
aprobat in CA din 25.02.2015

Abrevieri ale termenilor
o LEN - Legea Educatiei Nationale
e ROFUIP - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar
CA - Consiliul de Administratie
e MENCS — Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice




7. Descrierea procedurii

a)

b)

Elevii care doresc sa se transfere la sau de la Colegiul National ,,Gib Mihaescu” Dragésani,
depun prin parinte/reprezentat legal un dosar care sa contina: 0 cerere de transfer in care se
precizeaza motivul transferului, o adeverinta de studiu pe semestru respectiv an scolar in
functie de momentul la care este cerut transferul, o adeverinta din care sd reiasa media la
purtare si faptul cd elevul nu a avut abateri disciplinare, pe anul / semestrul precedent
cererii de transfer. Dosarul se depune la secretariatul scolii, (conform calendarului).
Cererile vor fi analizate in C.A. (conform calendarului), luandu-se in considerare
urmatoarele conditii:

- elevii din clasa a 1X-a se pot transfera numai dupa primul semestru, daca media lor de
admitere este cel putin egala cu media ultimului admis la specializarea la care se solicita
transferul; in situatii medicale deosebite, elevii din clasa a IX-a a invatamantului liceal pot
fi transferati si in cursul primului semestru sau inainte de inceperea acestuia, pe baza
avizului comisiei medicale judetene/a municipiului Bucuresti, cu respectarea conditiei de
medie, mentionate anterior;

- elevii din clasa a 1X-a admisi pe locuri speciale se pot transfera dupa primul semestru
numai dacd media lor la purtare este 10, nu au abateri disciplinare si nu sunt corigenti.

- pentru elevii claselor a X-XII, transferul se poate realiza daca indeplinesc urmatoarele
criterii:

- media la purtare — trebuie sa fie 10;

- sd nu fie corigenti la nici o materie

- sd nu aiba abateri disciplinare n anul / semestrul precedent transferului

- elevii care doresc sa se transfere de la o clasa la alta nu au dreptul sa se transfere decat
o singura data

- media generald de absolvire a elevului, In anul anterior, sa fie cel putin egalda cu media
ultimului elev promovat din clasa in care se solicita transferul. Exceptiile se aproba in
C.A.

- acceptarea elevilor se va face in functie de numarul locurilor disponibile la clasa, in
limita efectivelor maxime de elevi la clasa, in ordinea descrescatoare a mediilor, avand
prioritate elevii care nu-si schimba profilul si dupa promovarea examenelor de
diferenta.

In cazul in care transferul se face cu schimbarea profilului / specializarii, elevii care

indeplinesc criteriile vor primi aviz pentru sustinerea examenelor de diferenta.

c)

d)

e)
f)

9)
h)

Sustinerea examenelor de diferentd, in concordantd cu profilul/specializarea clasei in care
elevul solicitd transferul. Nepromovarea unuia dintre examenele de diferentd, anuleaza
dreptul la transfer, elevul revenind la scoala de provenienta / profilul sau specializarea
Initiala.

Elaborarea listei candidatilor care indeplinesc toate conditiile sus-mentionate (candidatii
admisi) si inaintarea acesteia Inspre aprobare Consiliului de Administratie al colegiului.
Aprobarea listei candidatilor in Consiliului de Administratie al colegiului.

Dupa aprobarea transferului, unitatea de invatamant primitoare solicitd situatia scolara a
elevului In termen de 5 zile.

Unitatea scolara de la care se transfera elevul este obligatd sd trimitd situatia scolara in
termen de 10 zile de la solicitarea acesteia.

Elevul nu se inscrie in catalog pana la primirea situatiei scolare de cdtre unitatea de
invatamant la care s-a transferat.

Afisarea la avizierul elevilor a listei transferurilor si a modului de solutionare a acestora, cu
mentiunea admis/respins.

Gemenii, tripletii, etc. se pot transfera in clasa celui cu media cea mai mare sau invers, la
cererea parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal sau la cererea elevilor daca acestia sunt
majori, cu aprobarea directorului unitdtii de Tnvatamant.

Elevii care doresc sa se transfere la clasele cu predare in regim intensiv sau bilingv a unei
limbi de circulatie internationala, nu se pot transfera decat daca au sustinut si promovat in
clasa a IX-a examenul de competenta lingvistica intr-o limba de circulatie internationala.



Perioade de transfer
e Transferurile in care se pastreaza forma de invatdmant se efectueazd in perioada
intersemestriala sau a vacantei de vara.
e Transferul elevilor in timpul semestrelor se poate efectua, in mod exceptional, cu
respectarea prevederilor ROFUIP, in urmatoarele situatii:
a) la schimbarea domiciliului paringilor intr-o altd localitate, respectiv intr-un alt sector al
municipiului Bucuresti;
b) 1in cazul unei recomandari medicale, eliberatd pe baza unei expertize medicale efectuate
de directia de sanatate publica;
€) de laclasele de invatamant liceal la clasele de invatamant profesional;
d) la/de la invatamantul de arta, sportiv si militar;
e) de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi strdine sau cu program de
predare bilingv la celelalte clase;
f) 1in alte situatii exceptionale, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului
scolar

8. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
e Secretarul sef:
o Intocmeste si afiseaza calendarul desfasurarii transferurilor elevilor
o primeste si verificd dosarele depuse de parintii / reprezentantii legali / tutori, le
inregistreaza si le transmite spre discutare Consiliului de Administratie
o stabileste si afiseaza graficul de desfasurare a examenelor de diferenta, precum si
disciplinele la care se sustin examenele de diferentd cu 5 zile inainte de inceperea
perioadei de desfasurare a examenelor de diferenta
o solicitd situatia scolard a elevului in termen de 5 zile
inscrie in registrul matricol (unde este cazul) si In catalog elevii transferati
o afiseazd la avizierul elevilor lista transferurilor si modul de solutionare a
acestora, cu mentiunea admis/respins.
e Consiliul de Administratie
o analizeazad dosarele depuse si le aproba / respinge in functie de modul in care
sunt indeplinite criteriile specifice.
o in cazul schimbarii profilului / specializarii acorda avizul pentru sustinerea
examenelor de diferenta
o aproba lista elevilor care au fost transferati
e Presedintele comisiei pentru verificarea cataloagelor / ritmicitatea notarii verifica pentru
elevii transferati exactitatea datelor Inscrise In catalog / registrul matricol

(@)



Anexa 1. Model cerere solicitare transfer

Doamna Director,

Subsemnatul(@) .....c.oii e in calitate
de parinte / reprezentant legal al elevului(ei) ...........coooiiriiiiiiiiiii e :
domiciliat(d) in localitatea .....................oeeeennn. ,elev(@) la ..o
................................. inclasaa .......anul scolar ........................, profilul ...............,
Specializarea ...........oooeiiiiii , Va rog sa aprobati transferul fiului(fiicei)
meu(mele) la .. ... ,inclasaa....... , profilul
..................... , specializarea ....................cciiiiieiiniene.n. ..., incepand cu data de .........

Mentionez ca:
- beneficiez / nu beneficiez de sprijinul social “Bani de lliceu”.
- elevul a studiat urmatoarele limbi strdine:
Limba Straind 1 .....cccvveeiiiieiieccee e

Limba SSrAING 2. .oeeeeeeiieeeee e ee e

Anexez urmatoarele documente:
- adeverinta de studiu
- adeverintd cu media la purtare si abateri disciplinare
- recomandare medicala, eliberatd pe baza unei expertize medicale efectuate de directia de
sanatate publica (acolo unde este cazul)

Nr. de telefon de contact: Semnatura parinte,

DAtA: e

Doamnei Director al Colegiului National ,,Gib Mihaescu”, Dragasani



